Procedura
funkcjonowania szkoty

w czasie pandemii Covid-19

Publiczne Liceum Ogodlnoksztatcace nr VI

w Opolu



§ 1

Przepisy ogolne

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz. U. 22019 r. poz.1239 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczego6lnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U z 2020r.
poz. 493)

Rozporzadzenie MEN z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020r.
poz. 780).

Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia 1 Ministerstwa Edukacji
Narodowej dla szkot.

Procedura ma na celu:

zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia koronawirusem wywotujacym chorobe COVID-19
oraz zapewnienie realizacji podstawy programowej poprzez wprowadzenie mieszanej (hybrydowe;j)
formy ksztatcenia lub ksztalcenia zdalnego na odlegtos¢

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa :

wszyscy pracownicy szkoty, dyrektor oraz uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie.

§ 2

Procedura wyboru formy ksztalcenia

Od 1 wrzesnia 2020r. w szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie stacjonarne.
W  zalezno$ci od zagrozenia epidemiologicznego w  szkole dyrektor podejmuje
decyzje o wprowadzeniu:

1) hybrydowej formy ksztalcenia (mieszana zdalna i tradycyjna) - dajacej mozliwos¢
wprowadzenia zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych grupy, klasy, lub calej szkoty w zakresie
wszystkich lub poszczeg6lnych zajec,

lub

2) ksztalcenia zdalnego - oznaczajacego zawieszenie zaje¢ stacjonarnych i wprowadzeniu
w calej szkole ksztatcenia na odlegto$¢ (edukacji zdalnej).

Wprowadzenie form ksztatcenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1 1 2 obowigzuje w okresie
wskazanym przez dyrektora szkoty i wymaga uzyskania zgody organu prowadzacego szkol¢ oraz
pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Przed uptywem okresu wprowadzenia form ksztalcenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1 1 2 dyrektor
moze podja¢ decyzje o ponownym wprowadzeniu wymienionych form ksztalcenia na czas
okreslony.

Wychowawcy klas zobowigzani s3 do zebrania informacji od rodzicow dotyczacej
mozliwosci ksztatcenia na odleglos¢ 1 dostepu do komputera i Internetu zgodnie z tabelg stanowigca



zalacznik nr 1 do niniejszej procedury. Informacja powinna zosta¢ zebrana niezwlocznie
w pierwszych dniach nauki lub na pierwszym spotkaniu z rodzicami.
6. Dyrektor zobowigzany jest zorganizowa¢ formy nauczania na odlegtos¢ w przypadku
1) wucznidw pozostajacych na kwarantannie,
2) ucznidéw przewlekle chorych na podstawie opinii lekarza sprawujacego opieke zdrowotng nad
uczniem,
3) ucznidéw, ktoérzy maja orzeczenie o indywidualnym nauczaniu z poradni psychologiczno —
pedagogicznej i posiadajg opini¢ lekarza o przeciwwskazaniach do bezposrednich kontaktow
z nauczycielami i réwie$nikami

7. Zapewnienia si¢ nauczycielom mozliwosci uczestnictwa w szkoleniach podnoszacych kompetencje
informatyczne, a takze w szkoleniach z zakresu metodyki pracy zdalnej w miar¢ mozliwosci
finansowych szkoty

8. W szkole funkcjonuje zespél liderow zdalnego nauczania, ktdrego zadaniem jest wspieranie
pozostatych nauczycieli, dzielenie si¢ do$wiadczeniami 1 umiejetnosciami informatycznymi oraz
metodycznymi.

9. W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglos¢
nauczyciele sg ze sobg w statym kontakcie on-line, dzielg si¢ do$wiadczeniami, spostrzezeniami,
wspotpracujg przy tworzeniu materiatow edukacyjnych do pracy zdalnej, dzielg si¢ nimi, wspdlnie
pracuja nad zadaniami domowymi dla uczniow.

10. Na czas nauki w zakresie hybrydowym lub zdalnym powstaja harmonogramy (plany):

1) Lekeji tradycyjnych

2) Lekcji zdalnych synchronicznych,

3) Konsultacji nauczycieli dla uczniow,

4) Konsultacji nauczycieli dla rodzicow,

5) Konsultacji pedagoga i psychologa szkolnego,
6) Konsultacji doradcy zawodowego.

§ 3
Szczegolowe zasady organizacji zaje¢c lekcyjnych w formie nauczania mieszanego
(hybrydowego)

. Nauczanie hybrydowe polega na organizacji zaj¢¢ w mniejszych grupach lub dla czesci klas, co
oznacza, ze cz¢$¢ ucznidéw pracuje stacjonarnie, a cz¢$¢ zdalnie, w miar¢ warunkow lokalowych oraz
mozliwos$ci organizacyjnych szkoty.

2. W szkole obowiazuje nastepujacy wariant nauczania hybrydowego (mieszanego)

1) Uczniowie klas I i IIT uczestniczg w zajeciach stacjonarnych w tygodniach parzystych liczac
od pierwszego tygodnia wprowadzenia takiego nauczania, a w zajeciach zdalnych
w tygodniach nieparzystych

2) Uczniowie klas II uczestnicza w zajeciach zdalnych w tygodniach parzystych, a w zajeciach
stacjonarnych w tygodniach nieparzystych

3. Dyrektor moze podja¢ decyzje o zmianie wariantow, o ktorych mowa w pkt. 1)1 2)

4. Uczniowie, ktorzy uczgszczaja do szkoty realizuja nauczanie w tradycyjnej formie stacjonarnej
z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego i zgodnie z procedurami funkcjonowania szkoly w czasie
pandemii

5. Ucznidow 1 nauczycieli, ktorzy realizujg ksztalcenie zdalne na odleglo$¢ obowigzujg procedury
nauczania zdalnego znajdujace si¢ w § 4 niniejszego dokumentu.

6. Dyrektor szkoly w zaleznos$ci od ilosci nauczycieli objetych kwarantanng uktada na biezaco liste
zastepstw do realizacji w systemie zdalnym 1 oglasza ja na stronie internetowej szkoly w zaktadce
zastepstwa.

7. Dyrektor szkoty uklada harmonogram nauczania zdalnego oraz plan lekcji stacjonarnych tak,
aby nauczyciele byli w stanie realizowa¢ je nie zwigkszajac przy tym ilo$ci godzin pracy
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przewidzianych tygodniowym wymiarem zaj¢¢ dydaktycznych. Plan tradycyjny 1 zdalny
zsynchronizowane sg tak, aby nauczyciele mogli prowadzi¢ lekcje tradycyjne i lekcje zdalne
w szkole lub lekcje tradycyjne w szkole a zdalne w domu. Dyrektor moze zwigkszy¢ nauczycielowi
przydzial godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
oswiatowego.

8. W razie potrzeby w nauczaniu zdalnym dyrektor szkoly dopuszcza modyfikacje przyjetych
programoéw nauczania. Potrzebe taka zglasza nauczyciel przedmiotu.

9. Posiedzenia Rady Pedagogicznej w zalezno$ci od decyzji Dyrektora szkoty odbywaja si¢ w formie
tradycyjnej lub zdalnej poprzez platform¢ MS-Teams. Glosowania Rady Pedagogicznej podczas
posiedzenia zdalnego odbywaja sie¢ poprzez glos na czacie spotkania lub ankiete przygotowang
odpowiednio wczesniej.

§ 4

Szczegolowe zasady organizacji zaje¢c lekcyjnych w formie nauczania zdalnego.

1. Nauczanie zdalne oznacza zawieszenie wszystkich zaje¢ stacjonarnych 1 przejScie na nauczanie on-
line dla wszystkich uczniow.

2. Podczas ksztalcenia na odlegto$¢ mozna zastosowac rozne metody pracy zdalne;j:

1) metoda synchroniczna - nauczyciel i uczniowie pracuja w jednym czasie, np. wideolekcja na
platformie, wideochat,

2) metoda asynchroniczna - w rdéznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do
materiatéw edukacyjnych, dokumenty, filmy dost¢pne dla uczniéw na platformie/ w sieci,

3) laczenie pracy rownoleglej z praca rozlozonag w czasie, np. wykonanie wspolnie
miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nast¢pnie
przygotowanie prezentacji efektow wspdlnej pracy,

4) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostgpny on-line dla uczniow.

3. Nauczyciele maja obowigzek prowadzenia lekcji zgodnie z harmonogramem nauczania zdalnego.
Celem jest uniknigcie przecigzenia uczniow.

4. Nauczyciel organizujac prace zdalng powinien wzig¢ pod uwage zasady bezpieczenstwa i higieny
pracy przy komputerze lub innym urzadzeniu multimedialnym.

5. Z uwagi na egzamin maturalny, lekcjami priorytetowymi on-line w klasach trzecich sg jezyk polski,
jezyk obcy, matematyka, oraz przedmioty ujete w programie nauczania dla danej klasy w zakresie
rozszerzonym.

6. O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje nauczyciel,
uwzgledniajac specyfike nauczanego przedmiotu 1 zakres materiatu. Wybor metody pracy zdalnej
powinien zosta¢ skonsultowany z innymi nauczycielami majacymi zajecia w danym dniu w dane;j
klasie, tak aby uwzgledni¢ dzienny czas pracy ucznia przed komputerem lub innym urzadzeniem
multimedialnym.

7. Jezeli uczniowie nie posiadajg dostgpu do odpowiedniego sprzetu komputerowego lub Internetu
umozliwiajacego plynne ksztalcenie na odleglo$¢, nauczanie moze odbywac si¢ za pomocg innych
sposoboéw komunikacji ustalonych wspolnie z nauczycielem rodzicami i dyrektorem szkoty.

8. Wychowawcy 1 nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego zamieszczania i uaktualniania
rozktadu zaje¢ poszczegdlnych klas wraz z informacjg o formie zaje¢ i metodzie prowadzenia,
tematyce zaje¢, zadaniach dla ucznidow z terminem ich wykonania/przestania, tak by rodzice mieli
mozliwo$¢ zapewnienia dziecku dost¢pu do komputera.

9. Wychowawcy i nauczyciele powinni wspoipracowaé ze sobg ustalajac liczbe i rodzaj zadawanych
uczniom prac do samodzielnego wykonania i prac domowych — uczniowie muszg mie¢ odpowiedni
czas na wywigzanie si¢ z zadanych im prac oraz wsparcie i pomoc nauczycieli.
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Podstawowg formg komunikacji jest aplikacja MS - Teams oraz e-dziennik. W wyjatkowych

sytuacjach — poczta elektroniczna lub dowolne komunikatory ustalone wspolnie z uczniami

1 nauczycielem.

Dziatania w ramach nauczania zdalnego moga by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:

1) materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i1 stronach internetowych
wybranych instytucji kultury i urzedow;

2) zintegrowang platforme edukacyjng https://epodreczniki.pl/;

3) programy telewizyjne i audycje radiowe;

4) wilasne materialy opracowane przez nauczyciela dostosowane do potrzeb uczniéw (nagrane
filmy 1 wiadomos$ci glosowe, prezentacje, testy, quizy, krzyzowki itp.)

5) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktorych uczen korzysta w szkole;

6) programy do telekonferencji przy zachowaniu bezpiecznych warunkéw korzystania z Internetu;

7) dziennik elektroniczny;

8) komunikacj¢ poprzez pocztg elektroniczng

9) kontakt telefoniczny;

10) inne sposoby wypracowane w trakcie zaje¢ przez nauczycieli, w porozumieniu z dyrektorem
szkoty;

W sprawach organizacyjnych i wychowawczych umozliwia si¢ komunikacj¢ za pomocg grup

klasowych na Messenger

Nauczyciele planujacy przeprowadzenie lekcji on-line zamieszczajag informacje dla uczniow

w zaktadce ,,Kalendarz” w aplikacji Teams najp6zniej na dwa dni przed dniem, w ktérym lekcja ma

si¢ odby¢. W przypadku braku dostepu do aplikacji Teams przesyta si¢ wiadomos¢ poprzez e-

dziennik

W przypadku odwotania lekcji on-line nauczyciel informuje ucznidéw poprzez wycofanie

z ,Kalendarza” stosownego zapisu, najpozniej do godz. 15.00 dnia poprzedzajacego lekcje.

W wyjatkowe] sytuacji moze zawiadomi¢ w terminie pdzniejszym, ale zobowigzany jest do

skutecznego poinformowania ucznidéw o zmianie.

Wszystkie zajecia zdalne i stacjonarne sg dla ucznia obowigzkowe.

Nauczycieli obowigzuje minimum dwudniowy termin informowania ucznia o planowanym sposobie

prowadzenia lekcji (praca synchroniczna, asynchroniczna, konsultacje...). Informacja ta ma

znajdowac si¢ na platformie MS-Teams w zaktadce Kalendarz.

Szkota umozliwia uczniom dodatkowe terminy do konsultacji z nauczycielami poza godzinami lekcji

zgodnie z osobnym harmonogramem konsultacji. Konsultacje odbywaja si¢ na terenie szkoty, jesli

zbierze si¢ na nie grupa od 5 do 12 ucznidw i nie zabronig tego przepisy zewngtrzne. Jesli

konsultacje osobiste w szkole nie odbgda si¢, nauczyciel petni dyzur on-line poprzez aplikacje MS-

Teams dla uczniéw oraz telefonicznie dla rodzicow.

18. Nauczycielom umozliwia si¢ prowadzenie lekcji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

19.

odlegtos¢ w siedzibie szkoty, zgodnie z wytycznymi MZ i GIS'.
Zachowanie ucznia podczas zaje¢ prowadzonych zdalnie:
1) Uczen zasiada przed komputerem, loguje si¢ do aplikacji w takim czasie, aby punktualnie
mogl uczestniczy¢ w lekcji.
2) Uczen ma obowigzek przygotowa¢ podrecznik, zeszyt ¢wiczen i zeszyt przedmiotowy oraz
inne materiaty wskazane przez nauczyciela.
3) Uczniowie podczas lekcji zabierajg glos jedynie woéwczas, gdy zostang uprzednio poproszeni
przez nauczyciela. Na poczatku wypowiedzi podajg swoje imig.
4) Uczen moze zglosi¢ che¢ zabrania glosu na czacie. Nauczyciel konczy swojg wypowiedz lub
ja przerywa i wskazuje, kiedy uczen moze si¢ wypowiedziec.
5) W czasie lekcji glos zabiera w danym czasie tylko jedna osoba, wyznaczona przez
nauczyciela. Pozostali uczniowie stuchajg wypowiedzi.




6) Uczen ma obowigzek odestania zadanych prac w terminie ustalonym przez nauczyciela
danego przedmiotu.

7) Zabrania si¢ w czasie lekcji on-line wylacza¢ glo$niki innych uczniow lub nauczyciela,
komentowa¢ wypowiedzi czy w inny sposéb zakldcac zajecia.

8) Jezeli istniejg takie mozliwosci, uczen wiacza réwniez kamere.

9) Za niewtasciwe zachowanie w czasie lekcji bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

10) Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac, robi¢ print screendéw i upubliczniac.

11)Podczas zaje¢ na czacie uczniowie mogg pisac¢ tylko informacje bezposrednio dotyczace
lekcji. Nie zamieszczajg filmikow, komentarzy, memow itp.

12) Zachowania typu: wykluczanie innych, wySmiewanie, podszywanie si¢ pod kogo$ innego,
przerabianie zdje¢ stanowig przemoc rowiesniczg i groza za nie konsekwencje prawne.

13) Nagrywanie lekcji 1 udostepnianie zdje¢ lub nagran osobom trzecim, w tym na platformach
spoleczno$ciowych, wymaga zgody zainteresowanych osob. Jezeli takiej zgody si¢ nie
uzyska jest to naruszenie wizerunku danej osoby, ktore jest dobrem osobistym w rozumieniu
cywilnoprawnym i stanowi naruszenie prawa.

14) Uczen powinien zadba¢ o to, by w pomieszczeniu, w ktorym si¢ znajduje, panowala cisza
(wyciszony telefon, wytaczony telewizor itp.)

15) Uczen bierze udziat w lekcji siedzac przy biurku lub stole

16) W pomieszczeniu znajduje si¢ tylko sam uczen lub w towarzystwie rodzica, ktory zachowuje
cisze. Rodzic sluzy pomoca w obstudze komputera, ale nie podpowiada dziecku lub nie
wykonuje za niego zadan.

17) Kamera jest umieszczona w taki sposob, aby obejmowata tylko ucznia, a nie cale wnetrze
pomieszczenia.

20. Dyrektor szkoly ma mozliwos¢ obserwowania zaje¢ prowadzonych on-line — weryfikowanie
materiatow udostepnianych uczniom do nauki, obserwowanie dziatan nauczyciela, w szczegdlnosci
dotyczacych: komunikowania uczniom celu zaj¢¢, wskazywania wymaganych zadan i aktywnosci,
wspierania ucznidow w ich realizacji, dawania wskazowek, ukierunkowywania, oceniania, ilosci
zadawanych prac domowych. Obserwacje dyrektor prowadzi zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego oraz — jezeli wynika to z potrzeb — takze w trybie doraznym.

§ 5

Wspétpraca z rodzicami

1. Kontakt nauczycieli i dyrekcji z rodzicami uczniéw odbywa si¢ za pomocg wiadomosci wysylanych
na e-dziennik. Kazdy uczen, nauczyciel i rodzic ma obowigzek sprawdzania wiadomosci na e-
dzienniku minimum dwa razy w ciggu dnia: przed lekcjami i po lekcjach.

2. Mozliwy jest rowniez kontakt rodzicow z nauczycielami i dyrekcja szkoty telefonicznie (jesli
nauczyciel nie wyrazi zgody na przekazanie prywatnego numeru telefonu, to na numer szkoty).
Kontakt telefoniczny ogranicza si¢ do godzin dyzurdw nauczycieli — tzw. konsultacji dla rodzicow.

3. Zapewnia si¢ roOwniez statg wspolprace ze szkolnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych
w zakresie ochrony danych w czasie korzystania z narz¢dzi do komunikacji i prowadzenia zajg¢é
podczas nauki zdalne;.

4. Rodzice maja obowigzek zadba¢ o aktywny udzial swojego dziecka z lekcjach zdalnych.
W przypadku nieobecnos$ci ucznia na lekcji synchronicznej, rodzic podaje powodu takiej
nieobecnosci zgodnie z zasadami usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia w szkole zawartymi
w Statucie szkoty.

5. Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitoruje realizacje
obowiazku szkolnego przez uczniéw, sprawdzajac ich obecnos¢ na zajeciach on-line. Nauczyciele
przedmiotéw wysytaja do wychowawcy oraz do pedagoga szkolnego raz na 5 lekcji list¢ uczniow,
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10.

11.

12.

ktorych frekwencja budzi zastrzezenia. W tym przypadku wychowawca ustala powdd tego zdarzenia
kontaktujac si¢ z rodzicem poprzez e-dziennik lub telefonicznie.

6. Nauczyciele wspomagajacy pozostaja w kontakcie z rodzicami ucznidw z orzeczeniami i opiniami
z poradni psychologiczno-pedagogicznej 1 kontrolujg udziat tych uczniow w lekcjach oraz
wykonywanie przez nich zadan z poszczegdlnych przedmiotdw do samodzielnej realizacji.

7. Rodzice moga kontaktowac si¢ z psychologiem i1 pedagogiem szkolnym poprzez e-dziennik oraz
telefonicznie lub osobiScie w godzinach przewidzianych harmonogramem dyzuru pedagoga
1 psychologa. Kontakt osobisty moze nastgpi¢ tylko w wyjatkowych sytuacjach z zachowaniem
wszelkich norm rezimu sanitarnego.

8. Rodzice informowani sg o postepach w nauce poprzez oceny wpisywane do e-dziennika. Kazdy
rodzic ma obowigzek sprawdzania na biezaco ocen swojego dziecka oraz poczty przesytanej przez e-
dziennik od nauczycieli na swoim profilu logowania, a nie poprzez profil ucznia.

§ 6

Warunki i sposoby oceniania

Celem oceniania podczas ksztatcenia na odleglo$¢ jest poza celami oceniania tradycyjnego:

a. mobilizowanie uczniéw do systematycznej pracy,

b. docenianie staranno$ci w wykonywaniu zadan i pokonywaniu napotykanych trudnosci,

c. umozliwienie poprawienia kazdej otrzymanej oceny,

d. uwzglednianie mozliwosci psychofizycznych i organizacyjno-technicznych uczniow.
Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu zakresu materiatu do
samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciele majg obowigzek monitorowac postepy uczniow w nauce zdalne;.
Sposoby monitorowania postepéw ucznidw oraz weryfikacji wiedzy i umiej¢tnosci w okresie nauki
zdalnej sa ujete w sposobach sprawdzania wiedzy z poszczegolnych przedmiotow.
Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz decyduje, ktore zadanie bedzie
podlegato ocenie.
Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za pomoca testow, quizow, polecen do
wykonania podczas telekonferencji, prac umieszczonych na platformie edukacyjnej MS-Teams lub
w postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposob okreslony przez nauczyciela pracy w domu,
ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych ucznidw, poziomu kompetencji
informatycznych oraz dostgpnosci posiadanego sprz¢tu stuzacego komunikowaniu.
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych w Internecie, np. na platformie edukacyjnej, lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie
pracy w domu 1 udokumentowanie jej np. w postaci zdjgcia przestanego drogg elektroniczng lub pliku
komputerowego.
Nauczyciel archiwizuje prace poszczegolnych uczniow na dany miesigc 1 przechowuje je do wgladu
rodzica lub ucznia do wystawienia oceny $rodrocznej i zakonczenia semestru, a z drugiego semestru do
wystawienia oceny rocznej i zakonczenia roku szkolnego. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjgcia
wykonanych prac sg przechowywane przez nauczyciela w profilu klasy na MS-Teams lub w specjalnie
utworzonym do tego celu folderze na komputerze nauczyciela
Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegaja ocenie. Nie oznacza to
jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.
Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie zdalnego
nauczania w sposob 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela. Zasady poprawy oceny, w tym oceny
z testu sprawdzajacego sa zapisane w WSO w Statucie Szkoly.
Nauczyciel moze przygotowa¢ na wybranych przez siebie platformach test sprawdzajacy, za ktéry
uczen otrzyma oceng. Przed wyznaczeniem terminu takiego testu nauczyciel powinien upewnié sie,
ze kazdy uczen bedzie mial odpowiednie warunki techniczne, aby test napisac.
Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedz¢ powinna by¢ umieszczana
minimum na tydzien przed terminem testu. Nalezy okresli¢ dat¢ 1 godzing rozpoczegcia testu,
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przewidywany czas na jego wykonanie oraz platforme, na ktorej test bedzie przeprowadzony. Pozwoli
to uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzysta¢ z komputera i sprawdzi¢ mozliwos$ci techniczne.
Uczen, ktéry nie wezmie udzialu w te$cie sprawdzajagcym wiedz¢ (kartkdwka, sprawdzian), jest
zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela. Jesli powodem
braku udziatu w te$cie byly warunki techniczne, umozliwia si¢ uczniowi napisanie pracy pisemnej
w formie tradycyjnej w czasie konsultacji nauczyciela w szkole.
Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.
Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzglgdniaja ich mozliwosci psychofizyczne do
rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.
Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu
na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu lub ze wzgledu na uwarunkowania
psychofizyczne, nauczyciel powinien umozliwi¢ uczniowi wykonanie tych zadan w alternatywny
Sposob.
Na ocen¢ osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego kompetencji
informatycznych. Nauczyciel (w kontakcie z nauczycielem informatyki) uwzglednia zréznicowany
poziom umiej¢tnosci obstugi narz¢dzi informatycznych i dostosowuje poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
Nie nalezy wymagac¢ korzystania przez ucznia z drukarki, chyba ze wszyscy uczniowie w danej klasie
majg mozliwos¢ drukowania materiatow udostepnionych przez nauczyciela 1 wyrazg taka wole.
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania, okreslajac
jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane w sposéb prawidiowy
lub zawiera btedy.
Jezeli uczen nie przekaze wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie, otrzymuje
przypomnienie o koniecznosci wywigzania si¢ z obowigzkéw i dodatkowy termin minimum 2 dni. Nie
dotyczy to zadan przypisanych do klasy na platformie MS-Teams oraz sprawdzianow, testow
1 kartkowek.
Nauczyciele w pracy zdalnej moga przeprowadza¢ kartkowki, testy, sprawdziany, ze szczegdlnym
uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.
Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazdéwek technicznych, w jaki
sposob zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.
W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezace za wykonywane zadania, w szczegdlnosci
za:
prace domowa (prace pisemne, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.),
wypracowanie,
udziat w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,
inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,
rozwigzywanie testow, quizow, rebusow itp.,
wszelkie formy aktywnos$ci wskazane przez nauczyciela,

g. odpowiedz ustng.
Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sa dostgpne w e-dzienniku dla ucznidéw oraz na biezaco
przekazywane uczniom na lekcjach tradycyjnych i zdalnych.
Nauczyciel sprawdza obecno$¢ na zajeciach on-line tak, jak na zajeciach tradycyjnych w szkole. Zajecia
zdalne w formie synchronicznej (w czasie rzeczywistym) sg obowigzkowe dla uczniéw. Nauczyciel
prowadzacy lekcje on-line decyduje, czy potaczenie ma by¢ tylko glosowe, czy rowniez wideo. Jesli
uczen nie bierze udziatu w lekcji w okreslony przez nauczyciela sposob, otrzymuje nieobecnos¢ na
zajeciach, ktora traktowana jest tak samo, jak nieobecno$¢ na lekcji tradycyjnej i podlega przepisom
wynikajacym ze Statutu szkoty.
Sposob i termin usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznidw na zajeciach okre§la Statut szkoty oraz
regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Wychowawca, we wspdlpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania uczniéw, ich
aktywno$¢ w trakcie zaje¢ oraz pomaga w rozwigzywaniu biezgcych probleméw. Informacje te beda
podstawg oceny $srodrocznej 1 rocznej z zachowania.
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§ 7

Realizacja zaje¢ z wychowania fizycznego w formie zdalnej

Nauczanie wychowania fizycznego w formie hybrydowej:

1.

4.

Uczniowie, ktorzy znajduja si¢ na terenie szkoly w danym tygodniu uczestnicza w lekcji
wychowania fizycznego zgodnie z planem.

Uczniowie, ktorzy pozostaja w domach otrzymuja zadania w formie zdalnej. Nauczyciele przesytaja
zadania przez platforme¢ Microsoft TEAMS. Uczen wykonuje zadania i w okre§lonym czasie tg sama
droga odsyta do nauczyciela.

Podczas nauki zdalnej w systemie hybrydowym nie ma potrzeby bezposredniego kontaktu w formie
on-line ucznia z nauczycielem.

Uczniowie otrzymujg oceny za wykonanie zadania zgodnie z PSO

Nauczanie wychowania fizycznego w formie zdalnej:

1.

Zajecia wychowania fizycznego w systemie zdalnym beda odbywaé si¢ za pomoca platformy
Microsoft TEAMS.

W kazdym tygodniu nauki zdalnej, uczniowie beda otrzymywali od nauczycieli zadania do
wykonania, np.:

- analiza wybranych tytuléw filmow o tematyce sportowej, ksigzek, biografii mistrzow sportu,

- zadania dotyczace edukacji zdrowotne;,

- podejmowania aktywnos$ci mozliwej do wykonania w domu. Inspiracje znajdziemy w publikacjach
internetowych na kanatach YouTube,

- ¢wiczenia z roznych odmian fitness, jogi, tanca,

- domowa aktywno$¢: ¢wiczenia ogolnorozwojowe z wykorzystaniem sprzgtow domowych, takich
jak krzesto, 16zko itp., ¢wiczenia z przyborem (skakanka, hula hop, pitka itp.), domowa silownia
(obcigzenia z butelek z woda, tasmy, drazki itp.), programy treningowe z progresja, takie jak
,Aerobiczna 6 Weidera”, wykonywanie testow sprawnos$ci fizycznej, korzystanie z aplikacji
internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej, sprawdzanie wiedzy ucznidow w formie testow
pisemnych za pomocg aplikacji TEAMS.

Forma wykonania zadania moze by¢ pisemna lub video.

Uczniowie otrzymuja oceny za wykonanie zadania zgodnie z PSO. Ocena bedzie uwzgledniata
funkcje motywacyjng, ktora odnosi si¢ do wlozonego w zajecia zaangazowania, wklad pracy
uczniow w opracowanie samodzielnie zaproponowanych lub zadanych materiatéw, samoocene
z wykonanych testow sprawnosci fizyczne;.

§ 8

Zajecia dla uczniow z orzeczeniem lub opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

. Nauczyciele wspomagajacy wspoOtpracuja z nauczycielami przedmiotow 1 posrednicza

w przekazywaniu informacji dotyczacych lekcji oraz w kontaktach z rodzicami tych ucznidéw.
Interweniuja, jesli uczen nie przesyta zadanych prac do nauczyciela.

W procesie nauczania nauczyciele moga korzysta¢ z dostepnych i akceptowanych przez uczniow
platform internetowych. Preferowang platforma jest MS-Teams.

. Nauczanie indywidualne przedmiotow dla uczniow, ktérym przyznano indywidualny tok nauki lub

zindywidualizowang $ciezk¢ nauczania realizowane jest w formie on-line w czasie rzeczywistym,
zgodnym z planem lekcji oraz w formie indywidualnej pracy ucznia, jesli w szkole ogloszone
zostanie zdalne nauczanie.
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2)
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5)

4. W czasie, gdy w szkole ogloszone zostanie nauczanie hybrydowe, ktorym przyznano nauczanie
indywidualne odbywaja je w sposob zdalny. Stosuje si¢ odpowiednio wszystkie przepisy niniejszej
procedury dotyczace nauczania zdalnego.

5. Na prosbe rodzica ucznia skierowang do nauczyciela przedmiotu lub dyrektora, mozna wyznaczy¢
zajgcia, ktore beda odbywaty si¢ w sposob tradycyjny w domu ucznia z uwzglednieniem wszelkich
norm rezimu sanitarnego.

6. Pierwszenstwo w planowaniu lekcji on-line w czasie rzeczywistym maja nauczyciele przedmiotow
nauczanych w zakresie rozszerzonym, matematyki, jezyka polskiego 1 jezykdéw obcych.

7. Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ nauczycieli uczacych w jego klasie o specjalnych
potrzebach edukacyjnych ucznidow posiadajacych opinie 1 orzeczenia w tej sprawie - wydane przez
poradnie psychologiczne lub inne poradnie specjalistyczne.

8. Zajecia rewalidacyjne 1 inne zwigzane z potrzebg wspierania uczniéw o szczegdlnych potrzebach
edukacyjnych prowadza nauczyciele specjalisci, stosujac sprawdzone metody i formy w ksztatceniu
na odlegltosc.

9. Godziny przeznaczone w planie lekcji do dyspozycji wychowawcy moga by¢ wykorzystane na
spotkania z psychologiem, pedagogiem szkolnymi, specjalistyczny wyktad, pogadanke lub rozmowe
wzbogacajaca relacje ucznia ze szkotg i stanowigca wsparcie w przymusowej izolacji.

10. Rodzice ucznidéw proszeni sg o pozostawanie z wychowawcami w biezagcym kontakcie. W trakcie
zdalnego nauczania kontakt szkoty z Rodzicami uczniéw odbywa si¢ wytacznie drogg elektroniczng
lub telefonicznie.

11. Uczniowie , rodzice i nauczyciele zobowigzani s do biezacego sprawdzania informacji
przekazywanej poprzez: e-dziennik, platform¢ MS Teams.

§ 9
Zasady klasyfikacji uczniow
1. Klasyfikowanie

Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach opisanych w Statucie Szkoty.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow sg zobowigzani na miesigc przed rocznym klasyfikacyjnym

zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej poinformowac ucznia 1 jego rodzicéw/prawnych opiekunow

o przewidywanych ocenach lub nieklasyfikowaniu z zaje¢ edukacyjnych, a wychowawcy klas

o przewidywanej ocenie zachowania poprzez wpis do dziennika elektronicznego w kolumnie ocena

przewidywana.

O zagrozeniu oceng niedostateczng oraz naganng oceng zachowania informuje si¢ rodzicoOw/prawnych

opiekunow jak w pkt 2)

Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia sie:

a. oceny biezace uzyskane w czasie edukacji stacjonarnej,

b. oceny biezace uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania uwzglednia sig:

a. systematyczno$¢ 1 sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowigzku szkolnego w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania placowek o$wiatowych, przy czym poprzez potwierdzenie spelnienia
obowiazku szkolnego rozumie si¢ w tym przypadku logowanie si¢ na kontach wskazanych przez
nauczyciela lub dyrektora oraz wymiange z nauczycielem informacji dotyczacych sposobu
wykonywania zadan zleconych przez nauczyciela,

b. samodzielno§¢ w wykonywaniu zadah zleconych przez nauczyciela, w szczego6lnosci nie jest
dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne wykonanie przez ucznia,

c. aktywno$¢ na zajgciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.

6) Ocen¢ zachowania ustala wychowawca klasy, uwzgledniajac opini¢ pozostatych nauczyciell,
kolegéw z klasy oraz samooceny ucznia.

7) Jezeli rodzic lub petoletni uczen uznaja, ze ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena
klasyfikacyjna zachowania zostata ustalona niezgodnie z prawem i procedurg, ma prawo w ciggu
dwoéch dni od klasyfikacji zglosi¢ swoje zastrzezenia do dyrektora szkoty w formie elektronicznej
poprzez widomos$¢ wystang do Dyrektora szkoty na e-dziennik.
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8) Pozostale zasady oceniania, klasyfikowania i promowania reguluja dotychczasowe zapisy Statutu
Szkoty.

2. Uzyskiwanie oceny wyzszej niz przewidywana

1) Rodzic/opiekun prawny ucznia ubiegajacego si¢ o podwyzszenie oceny sklada podanie droga
elektroniczng (e-dziennik) do dyrektora szkoty nie pdzniej niz pie¢ dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogiczne;.

2) Uczen ma prawo do podwyzszenia przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych
oraz zachowania zgodnie z zapisami Statutu Szkoly.

3. Egzamin klasyfikacyjny i poprawkowy

1) Egzaminy klasyfikacyjne 1 poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych w dotychczas
obowigzujacych aktach prawnych.

2) Egzamin klasyfikacyjny lub poprawkowy przeprowadza si¢ na wniosek rodzica/petnoletniego ucznia.
Whniosek powinien by¢ przestany drogg elektroniczng poprzez e-dziennik do dyrektora szkoty.

3) Dyrektor szkoty w korespondencji elektronicznej uzgadnia date i godzing egzaminu klasyfikacyjnego
lub poprawkowego 1 potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicow ucznia/ pelnoletniego
ucznia.

4) Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej dotyczy egzamin,
a nastgpnie przesyta ja droga elektroniczng rodzicom/petnoletniemu uczniowi.

5) Dyrektor szkoty decyduje o formie egzaminu - Egzamin moze by¢ przeprowadzony metoda tradycyjna
zgodnie z zapisami Statutu szkoly lub za pomoca narzedzi do edukacji zdalnej, ktore pozwalajg na
potwierdzenie samodzielno$ci pracy ucznia. Powinien on odbywac si¢ metodg pracy synchroniczne;j.

6) Narzedzia oraz tryb ich wykorzystania przez ucznia w czasie egzaminu muszg zosta¢ uzgodnione
z rodzicami i uczniem na minimum 7 dni przed egzaminem.

7) Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowaé. Stanowig one zatgcznik do arkusza ocen
ucznia, jak rowniez podlegajg archiwizacji elektronicznej w sekretariacie szkoty

8) W sytuacjach szczegolnych, gdy uczniowie nie posiadajg narzedzi informatycznych i dostgpu do sieci
egzamin moze odby¢ si¢ takze na terenie szkoly po wczesniejszym ustaleniu wszelkich $rodkow
bezpieczenstwa 1 z zachowaniem zasad BHP.

9) W przypadku braku mozliwosci przystapienia przez ucznia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia
rodzic informuje o tym dyrektora szkoty. Dyrektor szkoly uzgadnia dodatkowy termin egzaminu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10) Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty zgodnie ze Statutem szkoty.

11) Z egzaminu sporzadza si¢ protokot.

12) Do protokotu dotagcza si¢ odpowiednio pisemne prace ucznia, zwiezta informacj¢ o ustnych
odpowiedziach ucznia i1 zwi¢zlg informacj¢ o wykonaniu przez ucznia zadania praktycznego. Protokot
stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

13) Informacj¢ o ustalonej ocenie przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie uczniowi i rodzicom
drogg mailowg lub za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicami, dostepnych form porozumiewania
si¢ na odlegtos¢.

§ 10
Funkcjonowanie biblioteki szkolnej

1. Czas pracy biblioteki szkolnej w stanie zagrozenia epidemicznego reguluje harmonogram pracy
biblioteki opublikowany na stronie internetowej szkoty.

2. Biblioteka realizuje tylko wypozyczenia na zewnatrz. Wszystkie inne ustugi oraz zajecia dla
ucznidéw w pomieszczeniach biblioteki i czytelni zostaja zawieszone do odwotania.

3. Czytelnicy nie moga wejs¢ do pomieszczen biblioteki poza wyznaczong przestrzen oraz nie maja
osobistego dostepu do zbiorow bibliotecznych.

4. Stanowisko obstugi czytelnika znajduje si¢ przy wejsciu do biblioteki. Wymagane jest stosowanie
si¢ do ogolnych zasad sanitarnych (maseczka, dezynfekcja rak, zachowanie dystansu)
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Ksigzki oddawane przez czytelnikow poddawane sa co najmniej dwudniowej (48 godzinnej)
kwarantannie na wyznaczonych do tego stotach z opisem 1 monitorowaniem dat zwrotu.

Stoliki, wyposazenie biblioteki i czytelni oraz miejsca pracy bibliotekarza sa dezynfekowane po
kazdym dniu pracy.

Wietrzenie biblioteki i czytelni odbywa si¢ zgodnie z wytycznymi.

Na terenie biblioteki i czytelni obowigzuje nakaz zakrywania ust i nosa.

W miar¢ rozwoju sytuacji zwigzane] z pandemia dopuszcza si¢ zmiany w regulaminie
funkcjonowania biblioteki, a nawet catkowite jej zamknigcie.

§ 11
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna

Nauczyciele, psycholog, pedagog oraz doradca zawodowy powinni by¢ dostepni dla uczniow
1 rodzicow on-line zgodnie z harmonogramem umieszczonym na stronie internetowej szkoty

W okresie obowigzywania nauki zdalnej w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie indywidualny, osobisty
kontakt ucznia lub rodzica ze specjalistg na terenie szkoty. Obowigzujg wéwczas przepisy dotyczace rezimu
sanitarnego. Spotkanie takie musi by¢ poprzedzone rozmowg telefoniczng i wskazaniem przez pedagoga lub
psychologa daty i godziny spotkania.

Pedagog, psycholog i doradca zawodowy sg dostepni w godzinach swojej pracy dla nauczycieli
i wychowawcdw, ktorzy mogg zgtaszac problemy z nauka lub zachowaniem ucznidw.

Nauczyciele sg wyczuleni na zachowanie i stowa uczniéw podczas lekcji zdalnych i reagujg, jesli domyslaja sie,
ze moze byc¢ potrzebny kontakt ucznia ze specjalistg. Zgtaszajg problem do Dyrektora szkoty i wychowawcy
lub osobiscie do psychologa lub pedagoga szkolnego.

W czasie nauczania zdalnego lub hybrydowego obowigzujg zasady pomocy psychologiczno-pedagogicznej jak
w czasie nauki tradycyjne;j.

§ 12
Zajecia z doradztwa zawodowego

Zajecia z doradztwa zawodowego dla klas Il (po szkole podstawowej) zostang zrealizowane
z wykorzystaniem platformy MS Teams. Ewentualnie prezentacja z omdéwionym zagadnieniem zostanie
przekazana uczniom za posrednictwem e-dziennika lub dowolnego komunikatora ustalonego wspdlnie
Z uczniami.

§ 13
Postanowienia koncowe

1. Procedura bezpieczenstwa wchodzi w zycie z dniem 30 wrze$nia 2020 r. i obowigzuje do czasu odwotania.

2. Wszystkie sprawy nie uregulowane w niniejszym dokumencie podlegajg decyzjom dyrektora szkoty zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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